Przygotowanie merytoryczne i graficzne oraz druk materialow promocyjnych inwestycji
»Rozwdj ogolnodostepnej infrastruktury turystycznej w Gminie Rutka-Tartak poprzez

stworzenie miejsc obstugi rowerzystow (MOR) w miejscowosciach Rowele oraz Baranowo
Znak sprawy DG.042.1.2019

Zapytanie ofertowe

»Przygotowanie merytoryczne i graficzne oraz druk materialéw
promocyjnych inwestycji ,,Rozwoj ogéInodostepnej infrastruktury
turystycznej w Gminie Rutka-Tartak poprzez stworzenie miejsc obstugi
rowerzystow (MOR) w miejscowosciach Rowele oraz Baranowo”
(Wartosé zamoéwienia ponizej 30 000 Euro)
I. Nazwa oraz adres zamawiajgcego
Gmina Rutka-Tartak
ul. 3 Maja 13
16-406 Rutka-Tartak

www.rutka-tartak.com.pl
tel. 87 5687 72 56 w godz. 8.00 - 15.00, faks: 87 568 72 55

Osoba do kontaktow:

W sprawach merytorycznych i proceduralnych:
Pan Dariusz Zukowski

tel. 87 568 72 56 wew. 39 w godz. 8.00 - 15.00,
e-mail: drogi@ug.rutkatartak. wrotapodlasia.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie otwartego zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

3. Miejsce publikacji informacji o zapytaniu ofertowym:

— strona internetowa Zamawiajacego - http://bip.ug.rutkatartak.wrotapodlasia.pl/

4. Inwestycja realizowana jest w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” z wylaczeniem
projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania dziatalnoéci gospodarczej

objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
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IV.

Opis zadania

Przygotowanie merytoryczne i graficzne oraz druk atlasu rowerowego i mini przewodnika
,»Irasa rowerowa: Rowerowa. Przygoda Nad Szeszupa. Propozycja tras rowerowych w
gminie Rutka-Tartak” oraz pocztowek typu ,Pozdrowienia z gminy Rutka-Tartak”
Przewodnik zostanie przygotowany na podstawie materialdow zebranych i wstepnie
opracowanych przez czlonkéw OSP Rutka-Tartak w ramach odrebnej umowy pomiedzy
Gming Rutka-Tartak i OSP Rutka-Tartak. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy materialy i
dokumenty niezbedne do wykonania dzieta,
Dostarczenie dla Zamawiajacego wersji elektronicznej przewodnika i atlasu wymienionego
w punkcie 1 w formacie umozliwiajacym zamieszczenie materialéw na stronie internetowej
Zamawiajacego.
Dane techniczne:
a. Publikacja do druku:
— Atlas rowerowy i mini przewodnik ,, Trasa rowerowa: Rowerowa. Przygoda
Nad Szeszupa. Propozycja tras rowerowych w gminie Rutka-Tartak”: 8
stron plus oktadki, format AS, oprawa papier kreda btysk 250 g lub papier
dwustronnie uszlachetniony folig btyszczaca lub matowa, ilos¢ 5000 szt.,
— Mapa gminy w formacie A3, w ilo$ci 5000 szt.
—Pocztowki typu "Pozdrowienia z gminy Rutka-Tartak" format A6 w ilo$ci
5000 szt.
Zadanie obejmuje rowniez korekte jezykowa, przygotowanie graficzne, przygotowanie do
druku i druk oraz dostarczenie publikacji do siedziby zamawiajacego.

Termin realizacji t.j. dostarczenie wszystkich materiatow do siedziby Zamawiajacego: do

31 maja 2019 r.

Warunki udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje warunkow udzialu w postepowaniu.

1.

Kryteria oceny oferty
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowal ponizej opisanymi kryteriami, z

przypisaniem im odpowiednio wag:

Kryterium Waga
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Cena ofertowa 90%
Termin platnosci 10%
gdzie 1% =1 pkt

2. Ocena ofert w kryterium ,,cena ofertowa” nastapi wg nastepujacego wzoru:
ap1 wg cpujaceg

O
C=—=" %90 pkt
Co

gdzie:
Cmin — Najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych
C, - cena oferty badanej

Obliczenia dokonywane beda z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Oferta moze uzyskac¢ w zakresie kryterium ceny maksymalna ilo$é 90 punktow.

3. Ocena ofert w kryterium ,,termin platnosci” wg nastepujacego sposobu
Punkty za to kryterium beda przyznawane na podstawie o§wiadczenia dotyczacego terminu
platnosci zlozonego w pkt 1 formularza ofertowego. Wymagany minimalny termin
platnosci faktury/rachunku wynosi 14 dni liczac od dnia otrzymania przez zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury/rachunku. W przypadku podania przez wykonawce
krétszego terminu platnosci niz minimalny wymagany termin, oferta wykonawcy zostanie
odrzucona. Maksymalny punktowany termin platno$ci wynosi 30 dni. Jezeli wykonawca
zaoferuje termin platnosci dluzszy niz 30 dni, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
zaoferowal maksymalny mozliwy termin platnosci faktury, tj. 30 dni i do oceny oferty
zostanie przyjety okres 30 dni. Jezeli wykonawca nie poda (nie wskaze w formularzu
ofertowym) terminu platnosci, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zaoferowal minimalny
mozliwy termin platnosci faktury/rachunku, tj. 14 dni i do oceny oferty zostanie przyjety
okres 14 dni. Liczba punktéw uzyskanych za kryterium termin platnosci faktury/rachunku
bedzie wyliczana w nastgpujacy sposob:
Jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze termin platnosci faktury/rachunku za wykonanie
przedmiotu zamowienia bedzie:
— 30 dni i powyzej otrzyma 10 pkt
— 21 dni otrzyma 5 pkt
— 14 dni otrzyma 0 pkt

4. Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najkorzystniejszym bilansem ceny i

pozostatych kryteriow, obliczonym wedtug ponizszego wzoru:



Przygotowanie merytoryczne i graficzne oraz druk materialow promocyjnych inwestycji
»Rozwdj ogolnodostepnej infrastruktury turystycznej w Gminie Rutka-Tartak poprzez

stworzenie miejsc obstugi rowerzystow (MOR) w miejscowosciach Rowele oraz Baranowo
Znak sprawy DG.042.1.2019

Wor = Lpc + Lpg
gdzie:
Wor — wartos¢ oferty
Ly — ilos¢ punktow za kryterium: cena,
Lpg — ilo§¢ punktow za kryterium: termin ptatnosci.

5. Ilos¢ punktéw w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

6. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny oraz pozostatych kryteriow, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena, a w przypadku gdy Wykonawcy zlozyli
oferty w takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie do zlozenia dodatkowych ofert
cenowych.

7. W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci

zlozonej oferty.

VI. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy

1. Wypelniona i podpisana oferta cenowa, z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zalgcznik

nr 1 do niniejszego zapytania.

VII. Sposéb przygotowanie oraz miejsce i termin skladania ofert

1. Wypelniony i podpisany odrgcznie przez osobe upowazniong formularz oferty cenowej
wraz z pozostalymi wymaganymi zalacznikami, powinien zosta¢ zlozony w pokoju nr 2
(sekretariat) lub przestany droga pocztowa na adres: Urzgd Gminy Rutka-Tartak, ul. 3
Maja 13, 16-406 Rutka-Tartak.

2. Oferty wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy zlozyé w formie pisemnej do dmia 8
marca 2019 r. do godziny 10:00.

3. Oferta powinna by¢ zatytulowana: ,,Przygotowanie merytoryczne i graficzne oraz druk
materialow promocyjnych inwestycji ,Roiwdj ogdlnodostepnej infrastruktury
turystycznej w Gminie Rutka-Tartak poprzez stworzenie miejsc obstugi rowerzystow
(MOR) w miejscowosciach Rowele oraz Baranowo”

4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr 10, w dniu 8 marca 2018

r. o godzinie 10:10.

5. Otwarcie ofert jest jawne 1 moga w nim uczestniczy¢ przedstawiciele Wykonawcow.
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VIII. Warunki odrzucenia oferty

1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2) zostala ztozona przez podmiot:

a) powiazany osobowo lub kapitalowo z beneficjentem lub osobami, o
ktérych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodk6w Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2018 r. poz. 627
ze zm.)

3) zostala zlozona po terminie skiadania ofert okre§lonym w zapytaniu ofertowym.

IX. Warunki zmiany umowy

1. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci dokonania zmian postanowien zawartej umowy w

stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

X. Informacje dodatkowe

1. Komunikacja migdzy zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.), osobiécie, za posrednictwem postanica, faksu lub
poczty elektroniczne;j.

2. Jezeli  Zamawiajacy lub  Wykonawca  przekazuja = o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub poczta elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrocié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbedne dla
prawidiowego przygotowania oferty i w takiej sytuacji zamiesci je w miejscu publikacji
informacji o zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w Dziale II.

4. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze wzywaé Wykonawcoéw do sktadania wyjaénien
tresci oferty i zlozonych dokumentéw, wzywa¢ Wykonawcow do uzupelnienia brakujacych
dokumentéw lub dokumentéw posiadajacych braki, poprawia¢ w ofertach oczywiste
omytki pisarskie i rachunkowe oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z

ogloszeniem o zamoéwieniu, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty.
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5. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze jednocze$nie

wszystkim Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty oraz zamieSci w miejscu publikacji
informacji o zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w Dziale II. Wykonawcy, ktorego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania
umowy.

6. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy, stanowiacym zatacznik nr 2 do
niniejszego ogloszenia.

7. Osoba uprawniona do kontaktow z wykonawcami:
Dariusz Zukowski
tel. 87 568 72 56 wew. 37, faks. 87 568 72 55

e-mail: drogi@ug.rutkatartak. wrotapodlasia.pl

XI. Zalaczniki

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — Wzoér umowy.




